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Thema 

VSEBINA 

 

Upravičenost 

Kategorije stroškov in upravičeni izdatki 

Priporočila/Opozorila 



 
Preverjanje po 13. členu Uredbe 

1828/2006 
 ADMINISTRATIVNA KONTROLA 

• Preverjanje poročila oz. druge ustrezne dokumentacije 

KONTROLA NA KRAJU SAMEM 
• Preverjanje sofinanciranih izdelkov in storitev  

• Spoštovanje pravil o informiranju in obveščanju 

• Spoštovanje javnih naročil 

• Revizijske sledi 

• Računovodsko spremljanje in evidentiranje poslovnih dogodkov 

• Ustrezno arhiviranje dokumentacije 

 



UPRAVIČENOST 
Biti morajo razvidni iz odobrene prijavnice, 
Nastati morajo med trajanjem operacije, 
Nastati morajo pri projektnemu partnerju, ki jih tudi plača, 
Se neposredno nanašajo na operacijo, so nujni za izvedbo operacije ter so 
skladni s cilji operacije; 
So v skladu z načeli učinkovitosti, gospodarnosti in ekonomičnosti vseh 
dodeljenih sredstev, 
So bili dejansko plačani in so bili knjiženi,  
Jih je posamezni projektni partner za obravnavano obdobje prikazal v 
računovodskih izkazih,  
So dokumentirani z originalnimi računi ali drugimi računovodskimi listinami 
enakovredne dokazne vrednosti, 
So razvrščeni v ustrezno kategorijo stroškov. 



KATEGORIJE STROŠKOV 

1. STROŠKI OSEBJA 

2. STROŠKI ZUNANJIH IZVAJALCEV 

3. INVESTICIJE 

4. ADMINISTRATIVNI (SPLOŠNI) STROŠKI 

 



Stroški osebja 

Vključujejo: 

 

Izdatki za stroške dela (plače) 

Izdatki za službena potovanja 

 



Izdatki za stroške dela (plače) 

Med upravičene izdatke za delo zaposlenih 
prištevamo plačo in vse pripadajoče davke in 
prispevke, ki bremenijo projektnega partnerja in so 
v skladu z nacionalno zakonodajo. 

 

K upravičenim izdatkom za delo prištevamo tudi 
povračilo stroškov za malico in prevoz na delo ter 
drugo (regres, premija po ZKDPZJU ...).   

 



100% delo na projektu  

Za zaposlene pri operaciji za polni delovni čas se 
predložijo mesečne časovnice projektnega 
sodelavca. Do sofinanciranja je upravičen celotni 
del izdatka za delo, ki vsebuje bruto (BTO1), 
prispevke delodajalca (16,1% oz. 16,34%), 
prehrano med delom, prevoz na delo in drugo 
(regres, premije po ZKDPZJU,…). 



Primer izračuna urne postavke za zaposlenega, ki ne dela 100% na projektu 
(zaposleni je opravil 50 ur za projekt in ima mesečno 144 ur rednega dela in 32 
ur bolniške, mesečni fond ur je 176) 
 

BRUTO (BTO1): 1.300,00 EUR 

Prispevki delodajalca (16,1%)  209,30 EUR 

Prehrana med delom: 70,00 EUR 

Prevoz na delo: 95,70 EUR 

drugo (npr. ZKDPZJU): 25,00 EUR 

SKUPAJ: 1.700,00 EUR 

Število ur rednega dela (redno delo)[1]: 144 

Višina urne postavke 11,80 EUR 

 

 

[1] Število ur rednega dela pomeni, število vseh ur opravljenih v mesecu brez dopusta, praznika in  
boleznine (ki so breme delodajalca). 



Priporočila 
• Natančno določite: da se delo osebe financira iz projekta, 

naloge v okviru projekta, obseg dela, obdobje, višino plače 
in določilo, da se ne financira iz proračuna  
 

• Z ustreznim dokumentom razporedite sodelavce na 
projekt (tabela, če dela na več projektih) 
 

• Pazite na dvojno financiranje –  javni uslužbenci lahko 
prejemajo plačo iz projekta le za naloge, ki niso njegove 
redne naloge 

 



Upravičene postavke iz plačilne liste za 

izračun urne postavke 

 bruto plača (Bruto 1 – BTO1), v katero je lahko vključeno 
redno delo, boleznina, dopust, prazniki, dodatek za 
delovno dobo, delovna uspešnost, dodatki, povečan obseg 
dela in nadure (povezava s projektom). Nagrade in 
božičnice/13. plače niso upravičene in ne smejo biti zajete 
v bruto plačo (BTO1), 
prispevki delodajalca (16,10% oz. 16.34%), 
prehrana med delom, prevoz na/iz dela; upošteva se 
znesek do višine določene v Uredbi  o višini povračil 
stroškov v zvezi z delom in drugih dohodkov, ki se ne 
vštevajo v davčno osnovo, ZUJF) 
drugo; regres (upošteva se celoten oz. sorazmerni del v 
skladu z zakonom) in premije v skladu z ZKDPZJU. 

 



Mesečna časovnica 

Thema 

Opis izvedenih del 

Podatki iz plačilne liste 

Davki in prispevki 

Upravičen znesek 



Dnevna časovnica 

Thema 

Opis  
aktivnosti 

Št. ur 
dela 
na  
projektu 

Upravičen znesek 

Podatki iz  
plačilne liste 

Davki in 
prispevki 

Opravljene ure 



Zbirnik regresa 

Thema 

Število ur dela na projektu – iz časovnice 

Opravljene ure – iz časovnice 

Upravičen znesek 

Znesek letnega regresa – iz plačilne liste 



Izdatki za službena potovanja 

To so: 

Stroški kilometrin (lastno vozilo) 

Dnevnic 

Nočitev 

Drugi prevozni oz. ostali stroški (cestnina, 
parkirnina,…)-strošek goriva službenega 
vozila je administrativni strošek 



Priporočila 
• Upoštevajte načelo ekonomičnosti in 

gospodarnosti 
• Hranite dokumentacijo (bording pass, cestninski 

listki, parkirnine, …) – ni dokazila, ni povračila 
• Natančno izpolnite potni nalog (akronim projekta, 

trajanje, naloga potovanja, obračun, podpisi, 
žigi…) 

• Ne pozabite na poročilo o opravljenem potovanju 
in ujemanju s časovnico 

 
 



Stroški zunanjih izvajalcev 
Sem spadajo: 

Dela po podjemni pogodbi (Obligacijski zakonik) 
Dela po avtorski pogodbi (Zakon o avtorskih in sorodnih 
pravicah) 
Dela za opravljene storitve oziroma dobavo blaga  
Študentsko delo (Urna postavka primerljiva s tarifami 
študentskih servisov) 
 

Pogoj za upravičenost je, da se tovrstno delo ne more 
opraviti kot redno delo. 
 

 



Opozorilo 

Vodilni partner/projektni partner v projektu ne 
more nastopati kot dobavitelj (izvajalec ali 
podizvajalec, ki proti plačilu zagotavlja storitve ali 
proizvode).  
 

Prav tako ne morejo biti plačani kot zunanji 
sodelavci niti zaposleni pri VP/PP, niti organizacija 
vodilnega partnerja/projektnega partnerja za delo 
na projektu! 

 



Izdatki za opravljene storitve oz. 

dobavo blaga 
Izdatki za opravljene storitve oziroma dobavo blaga so 
izdatki, ki jih projektnemu partnerju zagotavljajo tretje osebe 
in se nanašajo na vsebinsko izvedbo projekta.  

izdatki za organizacijo dogodkov 
izdatki za študije 
izdatki za informiranje in obveščanje 
izdatki za prevoz blaga ali udeležencev  
izdatki za prevod dokumentov 
izdatke za najem opreme, če je neposredno povezana z 
doseganjem ciljev sofinanciranega projekta 



Investicije 

 

Izdatki za investicije v opremo 

Izdatki za gradbena dela 

Izdatki za nakup nepremičnin 



Izdatki za investicije v opremo 
Pri investicijah v opremo je lahko upravičen strošek: 

nabavna vrednost opreme (celotna nabavna vrednost, del 
nabavne vrednosti po ključu delitve) 

strošek amortizacije (celotna vrednost amortizacije za 
obdobje, del amortizacije za obdobje izračunan po ključu 
delitve) – oprema mora biti kupljena v času izvajanja 
operacije 

Leasing (finančni)  

Nakup rabljene opreme je neupravičen strošek 



Izdatki za gradbena dela 

Izdatki za gradbena dela so upravičeni, če so 
neposredno povezani s cilji sofinanciranega 
projekta.  

 

Vključujejo lahko plačila vseh aktivnosti, povezanih s 
pripravo in izvedbo gradbenih del, vključno z 
investicijsko tehnično dokumentacijo. 



Izjeme 

Neupravičeno do sofinanciranja : 

Nakup, najem ali leasing obstoječih zgradb 

Najem ali leasing ali najem zemljišča 

nakup zemljišča, če presega 10% skupnih 
upravičenih izdatkov za zadevno operacijo 

 

 

 



Administrativni (splošni) 

stroški 
Administrativni stroški predstavljajo izdatke,: 

ki so v celoti vezani na projekt (neposredni 
administrativni izdatki) 
ki so na projekt vezani samo v določenem deležu 
(posredni administrativni izdatki, npr. računovodski izdatki 
vezani na projekt, pisarniški material in storitve, 
najemnina za prostore, vzdrževanje, ogrevanje, voda, 
elektrika …).  

 

V primeru izdatkov, ki niso v celoti namenjeni projektu, 
moramo določiti sorazmerni delež - ključ delitve stroškov.  



Pavšal 

 

 

Če bo projektni partner uveljavljal povračilo administrativnih 
izdatkov v skupnem znesku največ do 7% neposrednih 
stroškov operacije, ki lahko vplivajo na raven režijskih 
stroškov, se uporabi t.i. metoda pavšala. 

 



DDV 
 

 
JE UPRAVIČEN IZDATEK (ni povračljiv s strani DURS-a) 
JE DELNO UPRAVIČEN IZDATEK (je s strani DURS-a 
povrnjen le delno) 
NI UPRAVIČEN IZDATEK (je povračljiv s strani DURS-a) 

 
    Pomembno je, da se pridobi izjava od DURS-a. 

 



Prejemki 

 

Upravičene stroške je treba zmanjšati za prejemke, 
ustvarjene v času trajanja operacije. Prejemki so ustvarjeni s 
kotizacijami, oglasi, prodajo knjig, brošur, najemninami,… 

 

 

 

 

 



Informiranje in obveščanje 

Dosledno upoštevati navodila razpisovalca oz. ustrezno 
uredbo EK 

Obvezna uporaba vseh zahtevanih znakov in logotipov 
EU/SLO na vseh dokumentih, izdelkih in dogodkih v 
povezavi s projektom (npr. seminarji, pogodbe, ipd.) 

Vse informacije o projektu v medijih označiti z 
zahtevanimi simboli in napisi 

Shranjevanje in ustrezno arhiviranje dokumentacije (tudi 
npr. t.i. printi spletnih objav, člankov) 

 

 



Ločene računovodske 

evidence 
 

 

Da je vodenje finančnih podatkov o projektu na ločenem 
stroškovnem mestu oz. “kontu” (prejemki, izdatki), 

 

Da mora zagotavljati enostaven in pregleden računalniški 
izpis “kartice projekta”. 



HVALA ZA POZORNOST! 

 
Obiščite nas na spletni strani 

http://www.si-hr.eu 

 


