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POROČANJE 

 S pomočjo ISARR aplikacije 

 Poročajo vsi partnerji v operaciji 

 Navodila za poročanje: 

 NAVODILA ZA POROČANJE ZA UPRAVIČENCE 

 Navodila o upravičenosti izdatkov 

 Navodila za upravičene izdatke za slovenske upravičence 

 Navodila za upravičene izdatke za hrvaške upravičence 

 Navodila za uporabo modula za vnos podatkov – MVP (ISARR) 



NAMEN  NAVODIL ZA POROČANJE ZA UPRAVIČENCE 

je uporabnikom predstaviti, kako pravilno pripraviti 

 

 vmesno (zaključno) poročilo partnerja  

      - v nacionalnem jeziku partnerja 

 

 vmesno (zaključno) poročilo vodilnega partnerja 

      - v slovenskem in hrvaškem jeziku 



Vsi projektni partnerji 

Vmesno/zaključno poročilo - ZzI 

 

 

 

Nacionalni kontrolor 

 



Vodilni partner 

Vmesno/zaključno poročilo - ZzP 

 

 

 

Skupni tehnični sekretariat - STS 

 



POSTOPEK POROČANJA 
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VMESNO POROČILO PARTNERJA - ZzI 

 KDAJ:  

 Rok za oddajo vmesnega poročila partnerja je določen v pogodbi o 
nacionalnem sofinanciranju – najkasneje v 30 dneh po zaključenem 
obdobju (v sistemu ISARR in tiskana različica). 

 Predložiti  za obdobja, kot je prikazano v tabeli »Koledar poročanja« v 
Prilogi 3 k Pogodbi o sofinanciranju.  

 “Ničelno” vmesno poročilo – finančni del poročila izkazuje 0 stroškov, 
potrebno pa je opisati dejavnosti in pojasniti razlog izostanka 
stroškov. 

 KAKO:  

 Oddati v pisemski ovojnici – tiskana različica poročila in vsa ostala 
dokazna dokumentacija. 

 



 KOMU 

 Vsakemu projektnemu/vodilnemu partnerju bo dodeljen 
nacionalni kontrolor: 

     

 Za slovenske projektne partnerje: 
NACIONALNI KONTROLORJI OP SI-HR 
Služba Vlade Republike Slovenije za razvoj in Evropsko  
kohezijsko politiko 
Sektor za kontrolo - programi ETS, IPA in MFM 
Kotnikova 5, 1000 Ljubljana 

 



  

Za hrvaške  projektne partnere: 
NACIONALNI KONTROLORI OP SI-HR 

Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske Unije, 

Odjel za prekograničnu suradnju, 

Račkoga 6, 10000 Zagreb 
 
Kontaktni podatki so na voljo tudi na spletnem mestu programa 
www.si-hr.eu. 
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http://www.si-hr.eu/
http://www.si-hr.eu/
http://www.si-hr.eu/
http://www.si-hr.eu/
http://www.si-hr.eu/
http://www.si-hr.eu/


KAJ 
   Vmesno poročilo partnerja se sestoji iz: 
 Podpisan Partnerjev zahtevek za izplačilo (obrazec ISARR št. OP_SI-

HR-IO-01) z naslednjimi prilogami: 

 Partnerjevo poročilo o izvedenih dejavnostih (obrazec ISARR št. OP_SI-
HR-IO-04).                                                                                                  

 Partnerjevo finančno poročilo (obrazec ISARR št. OP_SI-HR-IO-02). 

 Podpisan Partnerjev seznam računov (obrazec ISARR št. OP_SI-HR-IO-
03). 

 Podpisana Izjava o DDV statusu (priložena k prvemu poročilu in vsakič, 
ko se spremeni DDV status). 

 Izvirniki računov in dokazila o plačilu oziroma druge listine enakovredne 
dokazne vrednosti. 

 Kopije dodatne dokazne dokumentacije (zapisniki s sestankov, seznam 
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     udeležencev na sestankih, fotografsko gradivo, fotokopije 

     promocijskih gradiv, poročilo o izvajanju postopkov javnega naročanja, 

     poročilo o izvajanju postopkov v primeru državne pomoči itd.). 

 Slovenski projektni partnerji pošljejo kopije bančnih izpiskov o prejetih 
zneskih iz naslova nacionalnega sofinanciranja (za prejšnje obdobje 
poročanja, razen v primeru zaključnega poročila se morajo izpiski 
nanašati na tekoče obdobje poročanja).  

 Hrvaški projekti partnerji, ki so osebe zasebnega prava (npr. društva) 
pošljejo kopije bančnih izpiskov o prejetih zneskih iz naslova 
nacionalnega/ regionalnega/ lokalnega/drugega javnega 
sofinanciranja (za tekoče obdobje poročanja ali za celotni projekt), ki 
ne predstavlja lastnega sofinanciranja partnerja - v primeru, da je to 

sofinanciranje izplačano partnerju v celoti (avans), je oddaja bančnega izpiska 
potrebna le ob oddaji prvega vmesnega poročila partnerja.  

 



 PREVERJANJE VMESNEGA POROČILA S STRANI NACIONALNEGA 
KONTROLORJA 

 Administrativna preverjanja  - preverjanje dokumentov (tj. 
pisarniška preverjanja) v zvezi z vsakim partnerjevim zahtevkom za 
izplačilo in  

 Kontrole na kraju samem (on-the-spot checks), ki se izvedejo najmanj 
enkrat pred zadnjim plačilom.  

 
 KO SE POSTOPEK PREVERJANJA ZAKLJUČI, NACIONALNI KONTROLOR 

PROJEKTNEMU PARTNERJU VRNE: 

 Podpisano Izjavo o potrjenih izdatkih – Obrazec št. OP_SI-HR-IO-
09 (kjer je naveden upravičeni znesek glede na partnerjev 
zahtevek za izplačilo). 

 Podpisan Partnerjev seznam računov po potrditvi (kjer so 
navedene tudi opombe z razlogi za zmanjšanje izdatkov, če je do 
njih prišlo). 

 Izvirnike računov in morebitne druge listine. 

 



Projektni partner pošlje                          Vodilnemu 

                                                                      partnerju 
 Kopijo Izjave o potrjenih izdatkih (Obrazec št. OP_SI-HR-IO-09).                            

 Kopijo seznama računov po potrditvi, podpisano s strani dodeljenega 
nacionalnega  kontrolorja. 

 Potrjeno finančno poročilo partnerja. 

 Potrjeno partnerjevo poročilo o izvedenih dejavnostih.   

 Slovenski projektni partnerji pošljejo kopije bančnih izpiskov o prejetih 
zneskih iz naslova nacionalnega sofinanciranja (za prejšnje obdobje 
poročanja, razen v primeru zaključnega poročila se morajo izpiski nanašati 
na tekoče obdobje poročanja) 
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 Hrvaški projekti partnerji, ki so osebe zasebnega prava (npr. društva) 
pošljejo kopije bančnih izpiskov o prejetih zneskih iz naslova 
nacionalnega/regionalnega/ lokalnega/drugega javnega 
sofinanciranja (za tekoče obdobje poročanja ali za celoten projekt), 
ki ne predstavlja lastnega sofinanciranja partnerja. V primeru, da je to 

sofinanciranje izplačano partnerju v celoti (avans), je oddaja bančnega izpiska 
potrebna le ob oddaji prvega vmesnega poročila partnerja.  

 Kopije bančnih izpiskov o prejetih ESRR zneskih (za prejšnje obdobje 
poročanja)       

 



VMESNO POROČILO VODILNEGA PARTNERJA - ZzP 

 KDAJ 

 V skladu s Pogodbo o sofinanciranju (Priloga 3 – Koledar 
poročanja). 

 »Ničelno« vmesno poročilo – oddati tudi, če v obdobju 
poročanja stroški niso nastali. 

 KOMU 
 Skupnemu tehničnemu sekretariatu (STS) na naslednji naslov:   

      Služba Vlade Republike Slovenije za razvoj in Evropsko kohezijsko politiko 

      Sektor za upravljanje čezmejnih programov 

      Kotnikova 5 

      SI-1000 Ljubljana 

 



 KAKO 

 

 Oddati v pisemski ovojnici, ki vsebuje tiskano različico 
poročila in vso ostalo dodatno dokazno dokumentacijo. 

 

 S pripisom »OP SI-HR 2007-2013, akronim operacije, številka 
vmesnega poročila vodilnega partnerja in številka SPIS«.  

                          - SPIS številka je navedena v Pogodbi o sofinanciranju 

 Na ovojnici mora biti naveden tudi naslov vodilnega 
partnerja. 

 



KAJ 
Vmesno poročilo vodilnega partnerja se sestoji iz: 

 Podpisan Zahtevek za povračilo vodilnega partnerja (obrazec ISARR št. 
OP_SI-HR-IO-05) z naslednjimi prilogami: 

 Poročilo o izvedenih dejavnostih vodilnega partnerja (obrazec ISARR št. 
OP_SI-HR-IO-08). 

 Finančno poročilo vodilnega partnerja (obrazec ISARR št. OP_SI-HR-IO-
06). 

 Podpisan Seznam računov vodilnega  partnerja (obrazec ISARR št. 
OP_SI-HR-IO-07). 

 Kopije izjav o potrjenih izdatkih (od vseh projektnih partnerjev), 
podpisane s strani dodeljenih nacionalnih kontrolorjev (obrazec ISARR 
št. OP_SI-HR-IO-09). 
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 Kopije bančnih izpiskov o prejetih ESRR zneskih (od vseh projektnih 
partnerjev). 

 Slovenski projektni partnerji pošljejo kopije bančnih izpiskov o 
prejetih zneskih iz naslova nacionalnega sofinanciranja (za prejšnje 
obdobje poročanja, razen v primeru zaključnega poročila se morajo 
izpiski nanašati na tekoče obdobje poročanja) 

 Hrvaški projekti partnerji, ki so osebe zasebnega prava (npr. 
društva) pošljejo kopije bančnih izpiskov o prejetih zneskih iz 
naslova nacionalnega/regionalnega/ lokalnega/drugega javnega 
sofinanciranja (za tekoče obdobje poročanja ali za celoten 
projekt), ki ne predstavlja lastnega sofinanciranja partnerja. V 

primeru, da je to sofinanciranje izplačano partnerju v celoti (avans), je oddaja 
bančnega izpiska potrebna le ob oddaji prvega vmesnega poročila partnerja.  



KONTROLNI SEZNAM   

 
 

     Vsem vodilnim partnerjem pred oddajo poročila 
priporočamo uporabo Kontrolnega seznama za vodilnega 
partnerja (obrazec ISARR št. OP_SI-HR-IO-10, na voljo v 
sistemu ISARR), s katerim bodo lahko  preverili, ali je 
oddano poročilo celovito in pravilno pripravljeno.  
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ZAKLJUČNO POROČILO VODILNEGA PARTNERJA 

 Dodatek k zaključnemu poročilu vodilnega partnerja (obrazec ISARR 
št. OP_SI-HR-IO-20) 

 OPOZORILO - Ob pripravi zaključnega poročila, je potrebno v sistemu 
ISARR obkljukati polje „zaključno poročilo“. 
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PREVERJANJE VMESNEGA POROČILA VODILNEGA 
PARTNERJA 

 

STS  

formalno preveri in 
potrdi celotno 

poročilo 

OU  

posreduje zahtevek 
za povračilo 

vodilnega partnerja 
organu za  

potrjevanje v 
nadaljnji postopek 

 

Organ za potrjevanje 
nakaže sredstva 
ESRR vodilnemu 

parterju in  

informacijo o deležu 
ESRR sredstev, ki 

pripadajo 
posameznim 
projektnim  

partnerjem 

Vodilni partner 
prenakaže delež 
ESRR sredstev 

projektnim 
partnerjem v  

8 delovnih dneh 



Najpogostejše napake pri poročanju 
- Stornirano poročilo se dokončno ne izbriše 
- Obdobja poročanja niso v skladu s pogodbo 
- Poročilo ne podpiše odgovorna oseba navedena v pogodbi (potrebno 

priložiti pooblastilo) 
- Poročilo je oddano v tiskani obliki, v elektronski pa je v statusu 

“osnutek” 
- Poročilu niso priložene vse potrebne priloge navedene v navodilih 
- V elektronski verziji (ISARR) poročila niso vneseni vsi potrebni podatki 

(datumi nakazil ESRR sredstev partnerjem, doseganje kazalnikov…) – 
tiskana in elektronska verzija nista identični 



HVALA ZA POZORNOST! 
 

www.si-hr.eu 


