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Preverjanje po 13. clenu Uredbe
1828/2006

© ADMINISTRATIVNA KONTROLA

e Preverjanje porocila oz. druge ustrezne dokumentacije

© KONTROLA NA KRAJU SAMEM

e Preverjanje sofinanciranih izdelkov in storitev

e Spostovanje pravil o informiranju in obvescanju

e Spostovanje javnih narocil

e Revizijske sledi

e Racunovodsko spremljanje in evidentiranje poslovnih dogodkov
e Ustrezno arhiviranje dokumentacije
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UPRAVICENOST

Biti morajo razvidni iz odobrene prijavnice,

Nastati morajo med trajanjem operacije,

Nastati morajo pri projektnemu partnerju, ki jih tudi placa,

Se neposredno nanasajo na operacijo, so nujni za izvedbo operacije ter so
skladni s cilji operacije;

So v skladu z naceli uCinkovitosti, gospodarnosti in ekonomicnosti vseh
dodeljenih sredstey,

So bili dejansko placani in so bili knjizeni,

© Jih je posamezni projektni partner za obravnavano obdobje prikazal v
racunovodskih izkazih,

© So dokumentirani z originalnimi racuni ali drugimi racunovodskimi listinami
enakovredne dokazne vrednosti,

© So razvrsceni v ustrezno kategorijo stroskov.
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1.
2.
3.
4.

KATEGORIJE STROSKOV

STROSKI OSEBJA

STROSKI ZUNANIJIH 1ZVAJALCEV
INVESTICIJE

ADMINISTRATIVNI (SPLOSNI) STROSKI
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Stroski osebja

VkljuCujejo:

© lzdatki za stroske dela (place)
© lzdatki za sluzbena potovanja
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lzdatki za stroske dela (plaCe)

Med upraviCene izdatke za delo zaposlenih
pristevamo placo in vse pripadajocCe davke in
prispevke, ki bremenijo projektnega partnerja in so
v skladu z nacionalno zakonodajo.

K upravicenim izdatkom za delo pristevamo tudi
povracilo stroskov za malico in prevoz na delo ter
drugo (regres, premija po ZKDPZJU ...).
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100% delo na projektu

© Za zaposlene pri operaciji za polni delovni Cas se
predlozijo mesecne Casovnice projektnega
sodelavca. Do sofinanciranja je upravicen celotni
del izdatka za delo, ki vsebuje bruto (BTO1),
prispevke delodajalca (16,1% oz. 16,34%),
prehrano med delom, prevoz na delo in drugo
(regres, premije po ZKDPZJU,...).
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Primer izracuna urne postavke za zaposlenega, ki ne dela 100% na projektu
(zaposleni je opravil 50 ur za projekt in ima mesecno 144 ur rednega dela in 32
ur bolniske, mesecni fond ur je 176)

BRUTO (BTO1): 1.300,00 EUR
Prispevki delodajalca (16,1%) 209,30 EUR
Prehrana med delom: 70,00 EUR
Prevoz na delo: 95,70 EUR
drugo (npr. ZKDPZJU): 25,00 EUR
SKUPAIJ: 1.700,00 EUR
Stevilo ur rednega dela (redno delo)L: 144

VisSina urne postavke 11,80 EUR

111 Stevilo ur rednega dela pomeni, $tevilo vseh ur opravljenih v mesecu brez dopusta, praznika in
boleznine (ki so breme delodajalca).
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Priporocila

e Natancno dolocite: da se delo osebe financira iz projekta,
naloge v okviru projekta, obseg dela, obdobje, visino place
in doloCilo, da se ne financira iz proracuna

e 7 ustreznim dokumentom razporedite sodelavce na
projekt (tabela, ¢e dela na vec projektih)

e Pazite na dvojno financiranje — javni usluzbenci lahko
prejemajo placo iz projekta le za naloge, ki niso njegove
redne naloge
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Upravicene postavke iz placilne liste za

izracun urne postavke

© bruto placa (Bruto 1 — BTO1), v katero je lahko vkljuceno
redno delo, boleznina, dopust, prazniki, dodatek za
delovno dobo, delovna uspesnost, dodatki, povecan obseg
dela in nadure (povezava s projektom). Nagrade in
bozicnice/13. place niso upravi¢ene in ne smejo biti zajete
v bruto placo (BTO1),

© prispevki delodajalca (16,10% o0z. 16.34%),

© prehrana med delom, prevoz na/iz dela; uposteva se
znesek do visine dolocene v Uredbi o visini povracil
stroskov v zvezi z delom in drugih dohodkov, ki se ne
vStevajo v davéno osnovo, ZUJF)

© drugo; regres (uposteva se celoten oz. sorazmerni del v
skladu z zakonom) in premije v skladu z ZKDPZJU.
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leseéna & ica projektnega ke ! &éni vremenski plan projektnog suradnika-ct

Akronim operacije / Akronim operacije:

Naziv organizacije [vodilni partner | projektni partner) / Naziv izacije (vodei parmer / projekmni parmer):

ime in priimek sodelavea-ke ter vioga v projektu | Ime  prezime suradnika-ce | uloga u projeki:

Lets

Jedmato opiite aktvnest v okviru operaciie z3 navedeni mesec (po kronoloskem zaporediu).
Satets onis . g

sktivnosti u akvini ije 73 navedeni

Opis déj 1 Opis akzivnosd

Opis izvedenih del
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Izdatki za celotno delo (projekine in
neprojekino) v obdabju / Izdaci za
cjelakupan rad (na projektu i van
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Dodatak z3 prievez
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Pl REPUBLIKA SLOVENLA
Th e m a SLUZBA VLADE REPUBLIKE SLOVENLIE Z4 RAZVOY s I E H R

H EVROPEFD KOHEZLISKO POLITIKD

Zbirnik regresa zaposlenega na projekiu

Stevilka dokumenta:

Zbirnik regresa

Naziv organizacije (vodilni
partner ! projektni partner):

Ime in priimek sodelavca-ke
ter vloga v projektu:

Obracunsko leto]
Znesek letnega regresa — iz placilne liste = )

Datum placila:

Delei meseénega regresa: 0,00 EUR 0,00 EUR

Projektme
ure

JAMUAR /\ /\ 0,00 EUR]

Stevilo ur dela na projektu — iz €asovnice S~ I/ \\ // \\ 0.00EUR
MAHEL 0,00 EUH

Mesec | Leto Redpeyure Upraviéen znesek

2R | 0,00 EUR
WAl ] 0,00 EUR|
10N 0,00 EUR|
Opravljene ure — iz ¢asovnice \iﬂiﬂy oo
[SERTEMBER \ / 0,00 EUR)

CKTOBER | "\\I\A / 0,00 EUR]

NOVEMEER \ / \ / 0,00 EUR]

DECEMBER A\ ~— 0,00 EUR
(B4 o~
Upravicen znesek e W.m>
Nt v v priodanit - ey 8 viren bractent et
e |
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lzdatki za sluzbena potovanja

To so:

© Stroski kilometrin (lastno vozilo)
@ Dnevnic

© Nocitev

© Drugi prevozni oz. ostali stroski (cestnina,
parkirnina,...)-strosek goriva sluzbenega
vozila je administrativni strosek
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Priporocila

e Upostevajte nacelo ekonomicnosti in
gospodarnosti

e Hranite dokumentacijo (bording pass, cestninski
listki, parkirnine, ...) — ni dokazila, ni povracila

e Natancno izpolnite potni nalog (akronim projekta,
trajanje, naloga potovanja, obracun, podpisi,
Zigi...)

e Ne pozabite na porocilo o opravljenem potovanju
in ujemanju s ¢asovnico
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Stroski zunanjih izvajalcev

Sem spadajo:

© Dela po podjemni pogodbi (Obligacijski zakonik)

© Dela po avtorski pogodbi (Zakon o avtorskih in sorodnih
pravicah)

© Dela za opravljene storitve oziroma dobavo blaga

© Studentsko delo (Urna postavka primerljiva s tarifami
Studentskih servisov)

Pogoj za upravicenost je, da se tovrstno delo ne more
opraviti kot redno delo.
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Opozorilo

Vodilni partner/projektni partner v projektu ne
more nastopati kot dobavitelj (izvajalec ali
podizvajalec, ki proti placilu zagotavlja storitve ali
proizvode).

Prav tako ne morejo biti placani kot zunaniji
sodelavci niti zaposleni pri VP/PP, niti organizacija
vodilnega partnerja/projektnega partnerja za delo
na projektu!
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|lzdatki za opravljene storitve oz.
dobavo blaga

lzdatki za opravljene storitve oziroma dobavo blaga so
izdatki, ki jih projektnemu partnerju zagotavljajo tretje osebe
in se nanasajo na vsebinsko izvedbo projekta.

© izdatki za organizacijo dogodkov
izdatki za studije

izdatki za informiranje in obvescanje
izdatki za prevoz blaga ali udelezencev
izdatki za prevod dokumentov

izdatke za najem opreme, Ce je neposredno povezana z
doseganjem ciljev sofinanciranega projekta

OO0 00O
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Investicije

Kl za Investicije v opremo
Ki za gradbena dela

Ki za nakup nepremicnin
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|lzdatkl za investicije v opremo

Pri investicijah v opremo je lahko upravicen strosek:

© nabavna vrednost opreme (celotna nabavna vrednost, del
nabavne vrednosti po kljucu delitve)

© strosek amortizacije (celotna vrednost amortizacije za
obdobje, del amortizacije za obdobje izracunan po kljucu
delitve) — oprema mora biti kupljena v €asu izvajanja
operacije

O

Leasing (financni)
© Nakup rabljene opreme je neupravicen strosek
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lzdatkl za gradbena dela

lzdatki za gradbena dela so upraviceni, Ce so
neposredno povezani s cilji sofinanciranega
projekta.

Vkljucujejo lahko placila vseh aktivnosti, povezanih s
pripravo in izvedbo gradbenih del, vkljucno z
investicijsko tehni¢no dokumentacijo.
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lzjeme

Neupraviceno do sofinanciranja :
© Nakup, najem ali leasing obstojecih zgradb
© Najem ali leasing ali najem zemljisca

© nakup zemljisca, Ce presega 10% skupnih
upravicenih izdatkov za zadevno operacijo
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Administrativni (splosni)

stroski

Administrativni stroski predstavljajo izdatke,:

© ki so v celoti vezani na projekt (neposredni
administrativni izdatki)

© ki so na projekt vezani samo v dolocenem delezu
(posredni administrativni izdatki, npr. raCunovodski izdatki
vezani na projekt, pisarniski material in storitve,
najemnina za prostore, vzdrzevanje, ogrevanje, voda,
elektrika ...).

V primeru izdatkov, ki niso v celoti namenjeni projektu,
moramo dolociti sorazmerni delez - kljuc€ delitve stroskov.
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Pavsal

Ce bo projektni partner uveljavljal povracilo administrativnih
izdatkov v skupnem znesku najveC¢ do 7% neposrednih
stroskov operacije, ki lahko vplivajo na raven rezijskih
stroskov, se uporabi t.i. metoda pavsala.
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DDV

© JE UPRAVICEN IZDATEK (ni povradcljiv s strani DURS-a)

© JE DELNO UPRAVICEN IZDATEK (je s strani DURS-a
povrnjen le delno)

© NI UPRAVICEN IZDATEK (je povradljiv s strani DURS-a)

Pomembno je, da se pridobi izjava od DURS-a.
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Prejemki

UpraviCene stroske je treba zmanjsati za prejemke,
ustvarjene v €asu trajanja operacije. Prejemki so ustvarjeni s
kotizacijami, oglasi, prodajo knjig, brosur, najemninami,...
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Informiranje in obvescanje

Dosledno upostevati navodila razpisovalca oz. ustrezno
uredbo EK

© Obvezna uporaba vseh zahtevanih znakov in logotipov
EU/SLO na vseh dokumentih, izdelkih in dogodkih v
povezavi s projektom (npr. seminarji, pogodbe, ipd.)

© Vse informacije o projektu v medijih oznaciti z
zahtevanimi simboli in napisi

© Shranjevanje in ustrezno arhiviranje dokumentacije (tudi
npr. t.i. printi spletnih objav, ¢lankov)
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Locene racunovodske
evidence

© Da je vodenje financnih podatkov o projektu na locenem
stroSkovnem mestu oz. “kontu” (prejemki, izdatki),

© Da mora zagotavljati enostaven in pregleden racunalniski
izpis “kartice projekta”.
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HVALA ZA POZORNOST!

Obiscite nas na spletni strani
© http://www.si-hr.eu
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